Координатор проекти
	Категория
	Бизнес/Консултантски услуги

	Вид работа
	Постоянна работа 

	Вид заетост
	Пълно работно време 

	Студенти
	Tази позиция е подходяща и за студенти/стажанти

	Населено Място
	София / Област София - град / България


Основни изисквания
• Висше образование - завършена образователно-квалификационна степен минимум бакалавър, в една от областите на висше образование, посочени по-долу в допълнителните изисквания;

• Най-малко 1 (една) година опит в съответната професионална област (в сферата на завършеното от кандидата висше образование), и/или опит в подготовка и/или управление на проекти по различни програми или оферти по процедури по Закона за обществените поръчки;

	Описание и
Изисквания
	Основни задължения

- Подготвя проектна документация – пакети от документи за кандидатстване по европейски финансиращи програми: координира набавянето на административни, счетоводни и бизнес документи от частни фирми и общини – клиенти за кандидатстване и контролира съставянето на документите по предварително зададени изисквания
- Участва в управлението на одобрени проекти по предварително зададени правила– подготовка на обемна и разнообразна документация и организация на процеса по изпълнение и отчитане на европейския проект: тръжни процедури, договори с доставчици на инвестициите на клиенти, правилно осчетоводяване на разходи на клиенти по проекти, подготовка на отчети към институцията отпуснала безвъзмездното финансиране, комуникация с държавни институции и клиенти

Изисквания към кандидата 

- Завършена степен на висше образование по икономика, финанси или право
- Отличен български език – отличен правопис и граматика, богат речник, точен изказ
- Отлично владеене на Word, Excel и набавяне на информация от Internet

Предимства

- Опит в следене и подбор на обявления за тръжни процедури
- Познания по финанси и счетоводство – изготвяне на справки и отчети
- Английски език
- Опит по Оперативна програма „Развитие на конкурентоспособността на българската икономика” и/или „Програма за развитие на селските райони”
- Познания по международни стандарти – работа с регистри по ISO

Лични качества 

- отговорност, работоспособност
- педантичност, прецизност, внимание към детайла
- способност за работа с множество документи и тяхната организация и ред
- организираност, способност за работа в срокове
- самоинициативност, самостоятелност
- отлична комуникативност
- аналитично и творческо мислене
- способност за организация и координация на хора и дейности
- желание за работа и готовност за поемане на отговорности
- реална представа за собствената професионална стойност

Компанията предлага 

- Добро стартово заплащане с поетапно увеличение. Допълнителни бонуси, в зависимост от качеството на работата
- Възможност за обучение в областта на ЕС финансиране и в областта на международните стандарти от серията ISO
- Разнообразна работа в различни икономически сектори, предполагаща постоянно развитие
- Работа с клиенти от всички икономически сектори
- Месторабота: офис в София

- Работно време: пълен работен ден, шест месечен изпитателен срок.
Начин на кандидатстване

Изпращане на e-mail: speycheva@bsbox.eu следните документи:

1. СV на български или английски език, задължително придружено с актуална снимка, мобилен телефон и и-мейл за контакт.
2. Мотивационно писмо на български език, не повече от 1 стр. излагащо:
- кратка представа за „идеалната работа” – задължения, среда, екип, позиция
- кратък анализ на кандидата как неговият/нейният профил отговарят на изискванията на позицията – оценка на собствените познания, умения и евентуален опит



На интервю ще бъдат поканени само кандидати, включени в кратка листа. Не се приемат телефонни запитвания.
Всички кандидатури ще бъдат разгледани в строга конфиденциалност. 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


